	臺北城市科技大學


	出差（出勤）旅費簽領表


	填報日期：     年     月     日


	姓 名
	
	職  別
	
	奉准出差日數
	自       年       月       日       時起至       年       月       日       時止計      天

	出差事由
	
	請款單號
	  
	附件 □申請表□簽呈□議程表

	
	
	預算單位 
	           
	預算科目
	

	日期
	起  訖  地  點 
	工        作         紀         要 
	膳  費
	什          費 
	車          舟          費
	住     宿     費
	合     計 

	月
	日
	自
	訖
	
	
	
	車舟類別
	金      額 
	單據
	金      額 
	單據
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	總                          計    
	
	
	
	
	
	
	
	

	出 差 人
	
	單位主管
	
	人  事

研 發 處


	
	人 事 室
	
	會 計 室
	
	校    長
	


單據請粘貼於背面，研究進修、科技部及產學合作經費請會簽研發處，支用標準請參考行政院主計處國內出差旅費報支要點或人事室網頁/教職員工國內出差旅費辦法。
