	臺北城市科技大學


	國外出差旅費簽領表


	填報日期：     年     月     日


	姓      名
	
	職  別
	
	奉准出差日數
	自       年       月       日       時起至       年       月       日       時止計      天

	計畫名稱
	
	計 畫 編 號
	

	出差事由
	出席『experimental………..』參加研討會以及發表論文
	預算系統單號
	

	
	
	預算單位 / 預算科目
	*******系
	產學-業務費


	    年
	起  訖
地  點
	工     作     紀   要 
	交     通     費
	生活費
	辦      公      費
	單據
號數
	小   計
	備  註 

	月
	日
	
	
	飛機
	船舶
	長途大眾

陸運工具
	
	手續費
	保險費
	禮品及
交際費
	註冊費
	
	
	

	1
	25
	臺北-香港-阿姆斯特丹
	出席『experimental………..』參加研討會以及發表論文
	19,000
	0
	0
	8,442
	0
	0
	0
	8,000
	1-5
	35,442
	

	1
	26
	阿姆斯特丹
	
	0
	0
	0
	8,442
	0
	0
	0
	0
	
	8,442
	

	1
	27
	阿姆斯特丹
	
	0
	0
	0
	8,442
	0
	0
	0
	0
	
	8,442
	

	1
	28
	阿姆斯特丹-曼谷-臺北
	
	19,000
	0
	0
	2,533
	0
	0
	0
	0
	
	21,533
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	匯率：US$1元=NT$30.15元

機票費：38,000元

生活費：US$280元/日*3.3日

*30.15=NT$27,859元
註冊費：8,000元   共計:73,859元
	總 計：
	38,000
	
	0
	27,859
	
	
	
	8,000
	
	73,859
	

	
	合計新台幣(實付)：伍萬陸仟元整
	
	
	

	出 差 人
	
	單位主管
	
	研 發 處
	
	人 事 室
	
	會 計 室
	
	校    長
	


備註:

1、請將單據漸層浮貼於國外旅費簽領表背面。
2、生活費與註冊費請於國外出差旅費報表上註明換算成台幣的方式並附上匯率証明文件；生活費請註明出差城市地點與附上行政院日支生活費標準表。
3、生活費匯率請以出國前兌換匯水單或搭飛機前一天（出國前一天）台灣銀行美元賣出即期匯率為主並附上台灣銀行匯率証明文件。
4、返國當日，生活費依該地區生活費日支數額30%限額內報支。
5、出差旅費應應以出國前一天（搭飛機前一天）台灣銀行賣出即期美元匯率為依據辦理報支。
6、機票費請將其它費用（團費）扣除，並附旅行社的代收代轉收據、機票票根(或電子機票)及登機證。
7、若不報領機票費，請付証明出國文件，例如機票票根影本、出入境証影本、登機証。

8、核銷出國機票，請一定要附電子機票。(民國98年起，增加之作業規範)。
9、申請國科會國外差旅費，應依行政院頒布之中央各機關派赴國外進修、研究、實習人員補助項目及數額表、國外出差旅費報支要點規定之標準核實報支。
